
Klikom na polje “Login”, svaki pojedinac, 
može samostalno mijenjati i dopunjavati

vlastiti sadržaj u bazi podataka.

PROMJENA PODATAKA

Za ažurnost informacija koje se 
objavljuju zadužen je obrtnik 

odnosno osoba ovlaštena od strane 
obrtnika. 



Za identifikaciju je 
potrebno upisati 

“Korisničko ime” i 
“Lozinku”

Vaše KORISNIČKO IME I 
LOZINKU možete saznati u vašem 

matičnom udruženju obrtnika.

PROMJENA PODATAKA



PROMJENA PODATAKA

Potrebno je upisati 
“Korisničko ime” i 

“Lozinku” i kliknuti na 
“Unesi”
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Korisnik ima svoj “Profil” (ime, 
prezime, mjesto, itd.), kojeg može 

samostalno ažurirati

Članovi HOK-a mogu biti registrirani kao: obrti, 
trgovačka društva koja obavljaju djelatnost na obrtnički 
način i kao dobrovoljni članovi. Svakome se dodjeljuje 
jedinstveni IDTDU i IDOBRT, (npr. (1:6)).
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Korisnik – pojedinac sa jednim profilom, može imati više obrta, a 
jedan obrt može imati više pogona. Sukladno tome, najprije se 

prikazuje popis obrta vezanih za pojedinca-profil sa dodijeljenim 
jedinstvenim: IDTDU i IDOBRT obrta.

Za nastavak, daljnji pregled vlastitih podataka, 
potrebno je kliknuti na naziv obrta.



Na ovom obrascu mogu se 
mijenjati podaci o obrtu.

Korisnik može samostalno  promijeniti 
svoju“Lozinku”. Upute za promjenu 
možete pronaći klikom na područje 

“Vlasnik”, zatim na područje “Lozinka”.



Nakon što je korisnik izmijenio 
podatke o obrtu, potrebno je 

kliknuti na “Unesi”.

Osobne podatke, korisnik može 
ažurirati, otvaranjem modula 

“Profil”.



Promjenu “Profila”, potrebno je 
potvrditi pritiskom na “Unesi”.



Klikom na “Proizvodno 
zanatstvo”, otvara se popis 

pogona za pojedini obrt.



Klikom na naziv obrta, 
korisnik može ažurirati 

podatke o  pogonu…

…ili unijeti 
podatke o  novom 

pogonu

Klikom na
korisnik briše 

podatke o pogonu iz 
baze.



Osim promjene osnovnih podataka 
o korisniku i pogonu, klikom na 
“Program”, moguće je ažurirati: 

program, reference…

Ne zaboravite nakon promjene podataka
kliknuti na: “UNESI”. Promjena inače 
neće biti registrirana !!!



Napominjemo da je u polja: “Program”, 
“Reference”, potrebno upisivati samo 
ključne riječi, najbolje u nominativu,  

pomoću kojih će za vrijeme pretraživanja, 
korisnik biti lakše pronađen.

Klikom na “Djelatnost”, korisniku je 
omogućeno mijenjati potencijalne 
(raspoložive) mogućnosti i jezike 

sporazumijevanja.

Ne zaboravite nakon promjene podataka
kliknuti na: “UNESI”. Promjena inače 
neće biti registrirana !!!



Klikom na        korisnik mijenja 
djelatnosti, dodaje ili oduzima.



1. Odabrati kategoriju

2. Označiti traženu djelatnost 
(ili više njih) i potvrditi sa 

“Unesi”.

Ne zaboravite nakon promjene podataka
kliknuti na: “UNESI”. Promjena inače 
neće biti registrirana.



Klikom na oznaku 
moguće je ažurirati jezike 

sporazumijevanja.  

Klikom na oznaku 
mijenja se prioritetna djelatnost.  

Osim teksta, korisnik ima
mogućnost staviti na Internet do 

pet fotografija, kojima promovira 
svoje proizvode ili kapacitete.



Fotografije je moguće staviti na 
Internet  klikom na “Nova 

datoteka”.



Klikom na “Browse” i odabirom,  
pohranjena fotografija iz korisnikova 

računala, postavlja se na Internet.



Nakon “Browse”, potražimo 
“Folder”, u koji smo pohranili 

fotografije.



Nakon što je pronađena željena 
fotografija, kliknemo na “Open”.



Odabrana je željena fotografija, te 
je potrebno upisati “Kratki opis” .

Ne zaboravite nakon promjene podataka
kliknuti na: “UNESI”. Promjena inače 
neće biti registrirana.



Fotografija i pripadni 
“Kratki opis” su 

postavljeni na Internet.

Klikom na oznaku
korisnik može 

izbrisati fotografiju 



Do sada upisani podaci, većim dijelom su 
prevedeni na njemački i engleski jezik. Za 

daljnje upise i promjene nad podacima biti će 
potrebno ažurirati i prevode na njemački i 

engleski, što ostaje u obvezi svakom pojedincu 
korisniku.


